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CEYHAN KAYMAKAMLIGI Tarih 28.08.2023
- N g e Rev.Tarihi -
Ceyhan Bilim ve Sanat Merkezi Miidurliigi
Rev.No -
~iTi - H i Kurum Kodu
2024-2025 EGITIM OGRETIM YILI ISG Yillik Calisma Plani
KURUM ADI | CEYHAN BiLiM VE SANAT MERKEZi MUDURLUGU | iSYERIi SGK SiCILNO |
z|N|8
S/N CALISMA KONULARI SORUMLU PERIYOT 3|s 2 é x 2 E <2t g E: § § ACGIKLAMA
22| @ g |u|<| F
Z|Z(S|E|8|2[s|Z[s[F|8E[2
A |OKUL/KURUM TANITIMI, iSG HiZMETLERI SORUMLULARININ TESPITi, iSG KURULU
Okul/Kurum ISG Yillik Caligma Planininin Hazirlanmasi, Is )
1 . is veren Yilda 1 v
Takvimine Uyulmasi
) Kurumun Tanitimi (Yapilan isle ilgili saglik, giivenlik tedbirleri,egitim |isveren / isveren vilda 1 v
1aa
ve bilgi verilmesi) Vekili
3 |Organizasyon Yapisi ve Gorev Tanimlari 5:::" /Isveren Yilda 1 v
4 |SGK Galisan Listesi ( Dokuim, Rapor Kontrolii ) Isveren /isveren | Aydal(Engec| o | | Vv |V
! Vekili her ayin 23'i)
5 |Stajyer Ogrencilerin Sigorta islemleri ve Takibi s\e’;r“en/bveren SUREKLI v v |V v v |V
. . . S isveren / isveren v Kantin galigan
6 |Altisveren Listesi ve Bilgileri (varsa) Vekil Yilda 1 bilgileri
7 |Acil Durum Planinin Hazirlanmasi 5:::" /Isveren 6Yilda 1 v
8 |Yangin Onleme ve Séndiirme ig Diizenlemesi ve Talimati 5‘9’;:?" /Isveren Yilda 1 4
9 |isyerinde Kullanilacak Giivenlik ve Saglik isaretlerinin Tespiti S\elsir“en /Isveren Stirekli v
B [RISK VE FIRSATLARI BELIRLEME, TEHLIKELERi ORTADAN KALDIRMA VE iSG RISKLERINI AZALTMA, RiS DIRMESI
1 [Risk Degerlendirme Ekip ve Atamalari Szzr“en/lsveren SUREKLI v v |V v v v
) Rlsk_DegerIendlrme Raporu Hazirlama ve Risk Deger. Ekibi SUREKL vy ol
Faaliyet Plani Olusturma
3 [Risk Degerlendirme Raporlarinin MEBBIS iISG Modiiliine Girilmesi Szzr“en/lsveren SUREKLI vV |V v v |V
4 MEI?BIS Risk I?egerlend|rrr?e_Ek5|kI|kIer|n|n Terl_'mn Siresince Takibi, i;ve’r.en / isveren SUREKL vy ol
Revizyonu, Giincellemelerinin Yapilmasi, Tedbirler Alinmasi Vekili
5 [Risk skoru 15 ve Uzeri Risklerin Piyasa Arastirmasinin Yapilmasi Szzr“en/lsveren SUREKLI v v |V v vV
6 RI.S!( skoru 15 ve Uzeri Risklerin Risk Tabanl Odenek Modiiliine i;ve’r.en / isveren SUREKL vy ol
Girilmesi Vekili
C |TESPIT VE DENETIMLER
; Ozel ‘Pol.itika Gerektir'en ( anelli i§gi'ler, Kadin isciler, Geng isciler, i§ve(r(en / isveren Ayda 1 viliv v v v v
Yash Isciler) Calisan Listesi ve Halleri Vekili
5 Is Ekipmanlari Listesi, Yetkilendirmeleri ve Peryodik Teknik Kontrol |isveren / isveren vilda 1 v
Planlarinin Hazirlanmasi Vekili rea
3 Ramak Kala 'Uygulamalarl ve Tehlike Tespit Kayitlar i;ve(rfen / Isveren SUREKL vy vy
( Anket Dahil ) Vekili
4 | is Kazasi Takibi, Meslek Hastaligi Kaydi ve istatistiginin Tutulmasi Isveren /lsveren SUREKLI v v |V v v v 3 is giinii iginde SGK
Vekili Bildirim yapilir.
5 |Yemekhane, Kantin ve Genel Denetimler (Okul/Kurum Ekibi) 5:::" /Isveren Ayda 1 v v |V v v |V Okul/kurum ekibi
6 |Okul Saghgi ekibini olusturulmasi. S‘e’::he” /Isveren Yilda 1 v Okul/kurum ekibi
8 Binalarin Yangindan Korunma Yénetmeligi Hususlarin Denetiminin |isveren / isveren vida 1 v
Yapilmasi Vekili taa
9  |Acil Durum/Kagis Yollarinin Kontroli 1/5::::” /1sveren SUREKLI v vV v vV
10 Acil Durym/Yangln Tahliye Kapilarinin Standartlara Uygunlugunun i;ve(rfen /isveren SUREKLI vilv v v v |v
Kontrolii Vekili
D [OKUL/KURUM VE GALISAN SAGLIGI CALISMALARI
1 |Ogrenci Saglik Taramasi TSM/isveren Yilda 1 Vv Y Vv Egizigsnzzretim
2 [Revir ve Gorevli Hemsire (Pansiyonlarda) MEB SUREKLI v v |v v v |v
3 |igme Suyu Analizleri ( Bakteriyel Analiz ) ASKi Ayda 1 v v |v v v |v
4 |Hasere Kontrolii ve ilaglama I$vere‘n / 3Aydal |V v
Belediye
5 [Dus ve Tuvaletlerin Kontrolii ve Temizligi Kontrolii 5\’;?“ /Isveren Ginde2 |V |V |V Vv Y
ekili
6 Fiziki alanlarin temizligi ve hijyenik kosuII‘arL('SmlfI.a-r, Kc.)ndorlar , I§ve‘r‘en / Isveren Ginde2 |v |v |v syl
Mutfak, Bahge, Yatakhane vb. genel temizligi ve hijyeni) Vekili
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~1r1 - o= H H Kurum Kodu
2024-2025 EGITIM OGRETIM YILI ISG Yillik Calisma Plani
KURUM ADI | CEYHAN BiLiM VE SANAT MERKEZi MUDURLUGU | iSYERIi SGK SiCILNO |
z|N|8
. <
S/N CALISMA KONULARI SORUMLU PERIYOT | o s 2 é x E 212 g 'E § 5 ACIKLAMA
= N ] <|lvw| < B
G| Z|S|E|8|2|s|Z[sS|F|E[2
. Kimyasal maddelerin temini, siniflandiriimasi, depolanmasi ve Isveren / Isveren SUREKLI iyl liviviiviviv ]y
kullanimi Vekili
E |EGITiIM, BILGILENDIRME
1 |ISG Yillik Egitim Planinin Hazirlanmasi ve Kayitlarin Tutulmasi Ev:rl?n /Isveren Yilda 1 4
ekili
2 |Risk Degerlendirme Ekiplerine Egitim Verilerek Belgelendirilmesi s\e/:irltien/lsveren Suirekli ViiviviviviviIivIVvIVIVI|VI|Y
4 Galisanlarin Is Saghgi ve Glvenligi Egitimlerinin Verilmesi ve Isveren / isveren 3vidatl |v v v iviviviviv|vIiviv]y
Belgelendirilmesi Vekili
: . i i
5 |llkyardimci Egitimlerinin Verilmesi ve Belgelendirilmesi 5:::'?”/ sveren 3Yildal |Y
6 |Yanginla Miicadele Egitimlerinin Verilmesi ve Belgelendirilmesi Ev:rl?n /Isveren 3Yilda1l |V
ekili
Al K Tahliye Egitimlerinin Veril i i i
; rama, L{r‘.tarmé ve Tahliye Egitimlerinin Verilmesi ve Isver?n/lsveren 3vida1 | v
Belgelendirilmesi Vekili
s Kisisel Koruyucu Donanimlarin Kullanimi ve Bakimi Egitimlerinin isveren / isveren KKD v
Verilmesi ve Belgelendirilmesi Vekili Tesliminde
Ozel Politika Gerektiren ( Engelli Isgiler, Kadin isgiler, Geng isgiler, |isveren / isveren
9 . e S . . o . " Yilda 1 4
Yasli Isciler) Personelin Egitimlerinin Verilmesi ve Belgelendirilmesi |Vekili
: . - ) ) - . isveren / isveren N . ise Baglamadan
10 i Egitimlerinin Veril Belgelendiril KL [V |V [V [V [V |V |V |V |V IV I|Y |V |
0 |lsbasi (oryantasyon) Egitimlerinin Verilmesi ve Belgelendirilmesi Vekili SUR Snce 2 saat
F |ACiL DURUMA HAZIR OLMA VE MUDEHALE, TATBIKATLAR
1 |Acil Durum Krokisinin Gizilmesi, Asilmasi / Kontrol edilmesi SVETn /lsveren 6Yildal 4
ekili
i i . )
2 |Acil Cikis Kapilarinin Tespiti veya Kontroli 5::_7_3”/ SVEreN sureki v [v (v v v v v viv]v|v|v
ili
3 |Acil Durum Organizasyon Semasi ve Ekiplerin Olusturulmasi {jvs_rfn /lsveren SUREKLI |V [V [V [V [V [V [V [V [V |V |V |V
ekili
4 |Acil Toplanma Yeri/Giivenli Bolge Belirlenmesi szsi?n/lsveren SUREKLI [V [V [V [V [V [V [V [V [V |V |V |V
ili
5 |Acil Durum Telefonlarinin Asiimasi {jvs_rfn /Isveren SUREKLI [V [V [V [V [V [V [V [V [V |V |V |V
ekili
6 |Yangin vukuunda hareket tarzi tablosu szsi?n/lsveren SUREKLI [V [V [V [V [V [V [V [V [V |V |V |V
ili
7 |Yangin Onleme ve Séndiirme Talimati Hazirlanmasi, Asiimasi evz'rlfn/lsveren SUREKLI (v [V [V [V [V [V [V [V [V [V [V |V
eki
8 |Yanginda Oncelikli kurtarma Etiketleri szlizlrlvlsn/lsveren SUREKLI [V [V [V [V [V [V [V [V [V |V |V |V
ili
9 Yang'|.n"Tatbi.k'at|, TL.Jtanagmm Olusturulmasi MEBBIS'e ISG Isve'rfen / Isveren En Az Yilda 1 v 1-7MART DEBREM HAFTASI
moddliine girilmesi Vekili
10 Personelljf?hliye. Tatbilfatl, Tutanaginin Olusturulmasi MEBBIS'e i§ve‘ru‘sn / isveren En Az Yilda 1 v
ISG modultne girilmesi Vekili
D Tatbikati, Tutanaginin Olusturulmasi MEBBIS'e iSG i i
" eprferP a .|' ati, . utanaginin Olusturulmasi Isve'r'en/lsveren En Az Yilda 1 v
moddliine girilmesi Vekili
1 DoéaJ éfetlgr.Tatb‘ikatl,Tutanaglnm Olusturulmasi MEBBIS'e ISG i§ve‘rv‘sn/i§veren En Az Yilda 1 v
moddline girilmesi Vekili
13 KBBN Ta'tbikatl, Tutanaginin Olusturulmasi MEBBIS iSG modiiliine isve'r'en/isveren En Az Vilda 1 v
girilmesi Vekili
14 Ikaz/él?rm Tzitblka‘tlarl, Tutanaginin Olusturulmasi MEBBIS ISG I§ve‘rv‘sn / Isveren En Az Yilda 1 v
moduline girilmesi Vekili
15 |YSC' lerin Bakimi, Kontrolii / Dolumu 5ZE;ien/lsveren SUREKLI v |V [V [V [V [V |V [V |V [V |V |V
16 Acil Durum Ekipmanlarinin Genel Kontrol Kayitlari o Isveren / Isveren SUREKLI Jlvlsdvlvidvlviviviviv iy
(Yangin Dolaplari, Duman Dedektérleri, Gaz Dedektorleri, Alarm Vekili
G |ORTAM OLCUMLERI VE i$ EKIPMANLARI PERIYODIK KONTROLLER
1 [Kalorifer Kazani Periyodik Kontrolii I$ve‘r‘en /Isveren Yilda 1 v
Vekili
. i i
2 |Basingli Hava Tanklari (Kompresor) Periyodik Kontrolt {Zlfirltien/ sveren Yilda 1 v
3 |Elektrik ig Tesisati Periyodik Kontrolii EVETn /Isveren Yilda 1 v
ekili
. i i
4 |Elektrik I¢ Tesisati-Topraklama Periyodik Kontroll {Zlfirltien/ sveren Yilda 1 v
5 Yangin Tesisati ve Hortumlar, Motopomplar, Boru Tesisati ( Alarm  [isveren / isveren Vilda 1 v
Sistemi Dahil ) Periyodik Kontroli Vekili
6 |Yildinrmdan Korunma (Paratoner) Tesisati Periyodik Kontrolu 5:;:?“ /Isveren Yilda 1 v
7 |Akiimilatér, Transformatér/Jenarator Periyodik Kontrolu EVETn /lsveren Yilda 1 4
ekili
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KURUM ADI | CEYHAN BiLiM VE SANAT MERKEZi MUDURLUGU | iSYERIi SGK SiCILNO |
z|8|8
S/N CALISMA KONULARI SORUMLU PERIYOT | = = § x|lg5le|l2|2|g|2 % [ACIKLAMA
HEIFIRRFEHEEEIHE
Z|X|S|E|o|3|sS|E[sS[F[E['2
8 [Havalandirma ve Klima Tesisati Periyodik kontroli EVETn /Isveren Yilda 1 v
ekili
9 |Asansor (insan ve Yiik Tasiyan) Periyodik Kontrolii sv:.rlu.en/lsveren Yilda 1 v
ekili
H |iS EKIPMANLARI BAKIM CALISMALARI
1 |Elektrik Tesisati, Panolarin Bakiminin Yaptiriimasi ve Kullanimi sv:.rlten /Isveren Yilda 1 v
ekili
2 |Elektrik Panolarinin Yer izolasyonu I§verfen/lsveren 5Yildal |v
Vekili
3 |Su Deposu Temziligi ve Bakimi sv:.rlu.en/lsveren Enazyldal|Vv
ekili
4 |Asansér (insan ve Yiik Tasiyan) Bakimi ve Sézlesme Yapilmasi Ev::fen/lsveren Ayda 1 v :‘;Zrlgs':’:;'";apmr
ekili :
5 |Fotokopi, Yazici Bakimi, Yer Temizleyici vb. Isve.ro.en/lsveren Bakim talimatina | -
Vekili gore
| |GENEL FiziKi SARTLARIN BAKIM VE KONTROLU
1 [Devrilebilecek Esyalarin Duvara Sabitlenmesi ve Kontroli Sv:.rlu.en/lsveren Ayda 1 vViivivi v Iiv IV IV I VIV IV IV |V
ekili
2 |Merdiven ve Korkuluklarin Giivenlik Kontrolleri 5vlz(e_rlfen/l§veren Ayda 1 viivivi iviIivIv IV I VI IV I IV IV |V
ekili
3 |Guvenlik Aglarinin Bakim ve Kontrolleri sv:.rlv.en/lsveren Aaydal (v (v |viivivIviv|viiv]|v]|v|v tLJ:?tlclf|rma
ekili alimati
4 Atoly_e, Lz_abaratuvar ve Spor Salonunun Kontrolii, Bakimi, Givenlik |isveren / isveren SUREKL Jlvilvlvlviviviviviviv e
Tedbirleri Vekili
5 |Bahgede Bulunan Direkler ve Bahce Zemini Bakim ve Kontrolleri sv:.rlv.en/lsveren Ayda 1 viiviviviiviiviviivIivIivI|Iiv|Yv
ekili
6 Bahgede B_ulunan Oyun Gruplar ve Oyun Alanlarinin Bakim ve Isveren / isveren Ayda 1 Jlvilvlvlviviviviviviv e Uretici firma
Kontrolleri Vekili talimati
7 |Tum Odalarin Tanimlanmasi Isve.rv.en/lsveren 1 Defa v
Vekili
8 |Pencerelerin Giivenliginin Saglanmasi ve Kontrolu ijvlz(e_rlfen/lsveren Ayda 1 vViiviiviIvi v Iivi|Iiv I v Iv I v |v |V
ekili
9 |Girig Kapisi Glivenligi Kontroll ve Saglanmasi sv:.rlv.en/lsveren SUREKLI vViilvivi v Iiv IV IV I VIV IV IV |V
ekili
10 |Aydinlatma Sistemi Bakim ve Kontrolii evz'rlfen/lsveren Ayda 1 vViiviviviviviIivIivIvIvI|v|VY
ekili
1 SIthI c1.5|r.nlerve kalorl.fer E)eteklerlne ¢arpma sonucu olumsuz isveren / igveren Vilda 1 vl lviviviv |y
etkilerini azaltici tedbirlerin alinmasi Vekili
12 |Cati GUvenliginin Saglanmasi ve Kontroll 5v;rl'en/lsveren Ayda 1 v IviiviiviiviivI|IvIv I Vv I v |Iv |V
ekili
13 |Agikta Bulunan Gukurlarda Giivenlik Onemleri Ev:‘rlv‘en/lsveren Ayda 1 vViivivi v IivIv IV I VIV IV IV |V
ekili
14 |Kaygan Zeminlerde Giivenlik Onlemleri 5v;rl'en/lsveren SUREKLI [V [V [V [V [V [V [V [V [V |V |V |V
ekili
15 |Kazan Dairesi Guvenlik Tedbirleri ve Kontroli Ev:‘rlv‘en/lsveren SUREKLI [V |V [V |V |V [V |V [V |V |V |V |V
ekili
16 |Camasirhane Glivenlik Tebdirleri ve Kontrolu 5v;rl'en/lsveren SUREKLI v IviIiviiviiviivI|Iv IV I Vv I v | v |v
ekili
17 |Yemekhane Guvenlik Tedbirleri Ev:‘rlv‘en/lsveren SUREKLI [V |V [V |V |V [V |V [V |V |V |V |V
ekili
18 |N&bet Defterinde Belirtilen Eksikliklerin Giderilmesi 5"":,"?“/'5"”6” SUREKL | v |v |v v v v v |v |v |v |v |v
ekili
i |KKD (KiSISEL KORUYUCU DONANIM) GALISMALARI
1 |Gorevlere Gore KKD ihtiyag Listesi ve Tespiti 5\’;?“/'5\’”6” Yilda 1 v
ekili
2 |KKD (Kisisel Koruyucu Donanim) Zimmet Kayitlari EVETn /Isveren Yilda 1 v
ekili
3 KKD'lerin Bakim ve Kontrol Kayitlari, Prosediir ve Talimatlarinin isveren / isveren vilda 1 v
Olusturulmasi Vekili fea
4 |is Elbisesi Dagitim Listesi I$ve‘r‘en /Isveren Yilda 1 v
Vekili
Kimyasal/Biyolojik risklere maruz kalanlarin kisisel koruyucu i i
5 yasal/Biyoloj s y Isve.rt.en/lsveren Vilda 1 v
donanimlari Vekili
J |KIMYASALLAR
1 [Kimyasal Envanterinin Olusturulmasi 5\’;?“/'5\’”6” Yilda 1 v
ekili
5 Malz. Giiv. Bilgi Formu (MSDS) larin Hazirlanmasi ve lgili Yerlere isveren / isveren Vilda 1 v
Asilmasi Vekili raa
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z|N|8
S/N CALISMA KONULARI SORUMLU PERIYOT | = = § x| gl=|2|2 ,é S | 5 |ACIKLAMA
212|2(2|3|8|5|3|2|8|3|3
Z|X|S|E|o|3|sS|E[sS[F[E['2
Cevresel kaynakli fiziksel-kimyasal-biyolojik etmenlerin tespit isveren / isveren
3 ) ) ) " Yilda 1 v
edilmesi ve tedbir alinmasi. Vekili
K |ATIK YONETIMI
; ECBS (Sifir Atik) Atik Yonetim Sistemine Kayit Olunmasi, isveren / isveren Yilda 1 v
Giincellenmesi Vekili fea
5 isyerinde gereken yerlerde yeterli sayida agzi kapakli pedalli ¢6p isveren / isveren Vilda 1 v
kutularinin bulunmasi Vekili fea
3 |Kagrt, Plastik, Cam Atiklar ve Kayitlari I§verfen /lsveren Tg%llm vViIviiviIvi v Ivi|Iiv I v |Iv I v |v |V
Vekili Edilince
4 |Kimyasal Atik Kayitlari Isve.rl.en /lsveren Te's'l|m viiviviiviiviiviviiviIivIivI|Iiv|v
Vekili Edilince
L |CALISANLARIN OZLUK DOSYASI
1 |Ozliik Dosyasinda Bulunacak Evraklar Listesi Hazirlanmasi sv:.rlten /Isveren Yilda 1 v
ekili
5 Ozluk I‘)osya5|‘BuAIunacakAYetk| Be!gelen ( !SG Egitim ABc'eIgesL Atesci |Isveren / Isveren SUREKLI JloedlsdlvdiviviviivIiviviv iy
Belgesi, Elektrikgi Belgesi, Mesleki Yeterlilik Belgeleri, llkyardimci | Vekili
3 |Bzliik Dosyasi Hazirlanmasi, Denetlenmesi SV:T” /Isveren Yilda 1 v
ekili
M |iC YONERGE HAZIRLANMASI
1 |i¢ Ydnerge Hazirlanmasi ISG . 1 Defa Kurum/Okul i Yénergesine gére hareket edilecektir.
Kurulu/isveren
2 |ic Yénerge Dagritim ve Kayitlari 56 ) 1Defa |Kurum/Okul i¢ Yonergesine gore hareket edilecektir.
Kurulu/isveren
N |TALIMATLAR, PLANLAR, PROSEDURLER VE YAYINLAR
3 |is Ekipmani Kullanim, Bakim ve Giivenlik Talimatlari Kontroli {jvs_rfn /Isveren Yilda 1 v
ekili
4 |is Talimatlari ve Prosediirleri Kontrolii 5\/:_:'_” / lgveren SUREKLI [V |V [V |V |V [V |V [V |V |V |V |V
ekili
5 |is Ekipmanlari Bakimlari ve Kayitlari 5"[:?“ /lsveren Ayda 1 vViiviiviIvi v Iivi|Iiv I v Iv I v |v |V
ekili
6 |Bakim ve Onarim Is Plani ve Tedbirlerin Planlanmasi svlf'rl"en /Isveren Yilda 1 v
ekili
. Genel Ikziz ve Uyari Levha ve Isaretlerin Tesbiti, Asilmasi ve Isveren / Isveren Ayda 1 sl dlsdlvdiviviviivIiviviv iy
Uygunlugu Vekili
8 |is Sagligi ve Giivenligi Panosunun Olusturulmasi svlf'rl"en /lsveren Yilda 1 vViivivi ivIiv IV IV I VIV IV IV |V
ekili
9 |iSG Afis ve Yayinlarin Olusturulmasi ve Panoya Asilmasi 5";‘?“ /lsveren Yilda 1 viivivi iviIivIvI|Iv I Vv I IV I IV |V |V
ekili
is Saghgi ve Givenligi Kiitiirintin yayginlastirimasi amaciyla ISG isveren / isveren
10 ; - Yilda 1 v
Haftasinda yapilan konferans, Panel, Seminer, galistay vb. Vekili
O [SOZLESMELER VE SERTIFIKALAR
1 |Altisveren Sézlesmeleri I$ve‘rv‘sn /Isveren Yilda 1 v
Vekili
O |DIGER CALISMALAR
1 [Okul Saghgi Calismalarinin Planlanmasi ve Yirutilmesi Egltlm—Qgretlm Ok‘u|.SagI|g| v IV v V|V |V v v v |V
Suresince Ekibi
) Is §agllg! ve guvenligi talimatlarinin uygulanmasinin kontrol IG Uzmany/is Siirekli sl dlsdlvdiviviviivIiviviv iy
edilmesi. Yeri Hekimi
isveren Vekili is Veren
ONDER MEHLI TAYLAN YEL




